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Wskazniki dla ksztaltowania rekopisow:

I.  Rekopis

II.  Uwydatnia¢ (podkreslenia)

III. Cytaty i udowodnienia cytatow
IV. Bibliograficzne wskazniki podania

L. Re¢kopis

1. Ten rekopis nie przekracza obszernosci 20-dwudziestu stron (okolo
50.000 piecdziesiat tysiecy liter wlacznie ze znakami pisemnymi).

2. Ten rekopis ma by¢ przekazany jako druk z komputera 1 dodatkowo jako
datownik na jednej DOS-formatowej dyskietce. Przy tym musi by¢ uzyty
jeden WORD-program tekstow (dla WINDOWS 6.0 albo WORD 97). Nie
ma mozliwosci korzystania z tych programow, mozna wyjatkowo inny
program oprogramowanie uzywac ale musi by¢ conajmniej jeden ASC II
Cod zagwarantowany. Ten glowny tekst musi by¢ pisany w podziale 12-
dwunastce; 1 1/2 jeden, Jedna druga liniowo. Na zakonczenie musi jedno
zreasumownie (10-15-od dziesi¢ciu do pigtnastu wierszy) tego glownego
tematu by¢ dolgczone. Ten tekst w osobnym datowniku na tej dyskietce
trzeba zamagazynowaé¢ (zapisa€). Prosze¢ Was zwroccie uwage, na to
zreasumowanie. Ma by¢ przettumaczone (najczesciej w jezyku angielskim),
zeby Obcokrajowcom da¢ te¢ mozliwos¢ szybkiej orientacji tego tekstu.
Prosze pisa¢ wasze zreasumowanie mozliwie zwyklym jezykiem, aby nie
potrzebnie obcigza¢ Naszych tlumaczy! Na wstepie musza by¢ dane do
osoby od autora (terazniejsza funkcja gtowny osrodek badan w powotywaniu
do tematu).

3. Dla glowki tego rekopisu obowiazuje nastepujacy wzor:
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Tytut
Ewentualnie podtytut
Imig¢ 1 nazwisko autora
Ewentualnie pod hastem, dla pamigci

4. Maty druk jest odpowiednio zaznaczony (oznaczony).

5. Ten podzial tego tekstu musi by¢ rozpoznany optycznie. Ewentualnie
niejednoznacznie odcinki — przede wszystkim pod koniec jednej strony sa
dodatkowo zaznaczone. Ma by¢ po jednym odcinku wigksza przerwa, prosze
na uboczu to zaznaczy¢. Tytuly odcinkow prosz¢ znacznie wylonié.

6. Te adnotacje dla catego tekstu musza by¢ numerowane. Moga by¢ jako
koncowe zapiski w podziale, te koncowe zapiski sa w podziale 10-dziesiatki.
Jednoliniowo pisane. W maszynowym podskrypcie musza by¢ te adnotacje
pisane na osobnych stronach. Proszg, w tym wypadku rowniez pisa¢ 1 1/2
liniowo.

7. Ta ilos¢ adnotacji bedzie liczona do gory (bez nawiasow) w tekscie sa one w

razie, gdyby znaki koncowe zdania weszty przed tym zdaniem ustawione.
Przed albo po liczbie-przypiskow (zapiskow). Nie wolno postawi¢ znakow

wolnych jak tylko zdanie sie skonczy.
Przyktad: nnn', nnn’, mmm...
8. Przypiski (zapiski) po cytatach popatrz w tekscie.
Kazdy przypisek zaczyna sie duzg literg (tez W./w.) i konczy sie kropka.
9. Na formalng jedno$¢ zwroccie szczegdlowo uwage. To nalezy tez do
udowodnienia cytatow 1 bibliograficznych wskazéwek (zobacz przyktad).
10.Liczby musza by¢ tacznie pisane. Przy wigkszych liczbach po kazdej trzecie;j
liczbie stawiamy kropke.
Przykilad: 50.000 mieszkancow 1.234.567,80 DM
11.Po kropkach, przecinkach, semikotach, kresek pamigciowych trzeba za

kazdym razem wilaczy¢ jedna przerwg. To samo obowiazuje tekstow od

przypisek.
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12.Pod tym artykolem jest ten adres od autora - autorki podany (imi¢, na-

[\ I

zwisko, ulica numer domu, miejscowos¢ 1 kod pocztowy). Imi¢ i nazwisko

wytaczy¢.

II. Uwydatnianie

. Tytuly od ksiqzek (ale tylko w tekscie) stowa i grupa stow ktore majq by¢

wyszczegdlnione majq by¢ znacznie wytonione. Podkreslenia, thusty druk
albo innych akcentow-nie wolno uzywaé. Przy tym trzeba pomysle¢, ze
wyszczegolnienia tylko wtedy swoj cel uzyskaja, jak nie bgda za czgsto
uzywane. Wlasne nazwiska w zasadzie nie maja by¢ wyszczegolnione.

Zwykle cudzystlowia ('mmm'): stowa majace dystans, ironicznos¢,

niejednolite z zastrzezeniami, uzywane bgda; cytaty w cytacie.

. Podwadjne cudzystowia ("mmm nnn"): cytaty.

Zagrodzenia sa dla druku nie przewidziane. Zagrodzenia w rekopisach

zostana nie podejzane.

III. Cytaty i czasowe udowodnienia

. Cytaty sa podwojne, cytat w cytacie stawiany w zwyklej przenosni.

Przy uzywaniu cytatow zwroécie szczeg6Olnie uwage, na to w ktorym

miejscu liczbie adnotacji, trzeba postawic¢ dla czasowego udowodnienia.

Przyktady:

' znaczy, ze ta kropka nalezy do cytowanego zdania.

"l znaczy, ze ta kropka konczy jedno zdanie referatu, ale do cytatu nie

nalezy.
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Liczba od przypisek jest bez uzywania przerw podanych w pisowni. Tez po
tej liczbie nie uzywamy przerwy w pisowni. Jeden wyjatek tworzy ten znak
przypisku, za tym cytatem tutaj powstaje w pisowni przerwa.

3. Wypuszczenia w cytatach sa z trzema kropkami do zaznaczenia; te kropki
jak tez dodatki w cytatach musza by¢ stawiane w nawiasach kwadratowych.

Przyktad: "mmm |[...] nnn"".

4. Cytaty koncza si¢ zawsze wykrzyknikiem po cytowanym tekscie. Przerwy

na koncu jednego cytatu trzeba odpowiednio zaznaczac i1 nie odpowiednio

zaznaczac

nl

Przyklad : nie "mmm [...]."", Iylko "mmm"".

(Zobacz tez w stecz pod 111.2)

5. Dhuzsze cytaty tworza w zdaniu jedno$¢, moga w tekscie przez wlaczenie w
/ albo matym drukiem w cudzystowach by¢ odpowiednio znaczone (zobacz
I1.3).

6. Czasowe udowodnienia sg zasadniczo pisane w adnotacjach. Jeden
wyjatek tworza jak czesto z tej samej ksiazki, te same wskazniki, jak zawsze
z tego samego wydania albo z tego samego zrodia bedzie cytowane. W tym
przypadku maja te czasowe udowodnienia do odciazenia tej aparatury
adnotacji tego catatu w tekScie, besposrednio w nawiasach, ale jednoznacznie
w krotce na przyktad; skroty, numer strony; w tomie, numer strony. To musi
w pierwszym udowodnieniu w jednej adnotacji by¢ wyjasnione.

7. Bedzie z jednej ksigzki powtazalnie cytowano gdzie stoja te calkowite
bibliograficzne wskazowki tylko w pierwszym udowodnieniu czasu. W
pozniejszych udowonieniach wystarczy nazwisko autora (bez imienia), jeden
skrocony tytul, skrécenie itd., te wskazowki do tej adnotacji, w ktorej

catkowite bibliograficzne wskazdwki sie znajduja, 1 ten numer strony.
Przyktad: Scholder, Kirchen, itd. (adn. 1), tom 1, 38.

8. Numer strony jest za kazdym razem bez uzywania tego skrotu S. podawane
(poréwnanie tego przed tym wybranym przyktadem). Ten dodatek p. albo

pp. jest przed podaniem numeru strony, przez jedna przerwe odlaczy¢
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przy wskazowkach na wiecej stron tej samej ksiazki. Ten nr. stron przez

kropke | kreske, 1 przerwe s od siebie, roztaczone.
Przyktad: Poréwnanie Scholder, Kirchen, itd. (adn. 1), tom 1, 38; 49 p.

To ma wazno$¢ dla kazdej kolejnosci cyfr

9. W./w. z przypiskami nie musza udowadnia¢ poczatku.

Przyktad: To wyjasnienie tego stosunku od instytucji dobroczynnej i EKD zostat
dopiero przez statut instytucji dobroczynnej, ostatecznie zdobyty'.

Adnotacja: '° Pordwnanie Wischnath, Kirche in Aktion, itd. (adn. 6), 180 pp.

10.W odniesieniu z wieloma po sobie nastgpujacym przypiskami, ktore tego
samego zrddta pochodza, trzeba dziata¢ nastepujaco: w polowaniu na ta sama
strong, wystarczy jedno porownanie juz wytonione. Przy powotaniu na inne
strony tej samej publikacji wystarczy jedno wymienione miejsce, jak tez

przez przecinek roztaczony nr. stron.

IV. Bibliograficzne wskazniki podania

1. Wydanie ksigzki: Nazwisko, imi¢ autora albo wydawcy — w tym wypadku z
dodatkiem (wyd.), przy wigkszej ilosci wydawcow (wwyd.) — catkowity tytut
w razie potrzeby podtytut w razie potrzeby, numer tomu, miejscowos¢
wydania 1 rok wydania. Liczba wysoko$ci wydania stoi z wykrzyknikiem
przed rokiem wydania. Nazwisko i imi¢ sg zasadniczo wypisane Zadne
skroty dla imienia!
Przykilady (zarazem dla formy okazania):
Klaus Scholder, Die Kirchen und das Dritte Reich, tom 1: Vorgeschichte und Zeit der
Illusionen 1918-1934, Frankfurt/M.-Berlin-Wien 1977; tom 2: Das Jahr der
Erniichterung 1934, Barmen und Rom, Berlin 1985.

Klaus Scholder (wyd.), Die Mittwochsgesellschaft. Protokolle aus dem geistigen
Deutschland 1932 bis 1944, Berlin 1982.

Ilo$¢ wydawceow jest pojedynczo podane. Nazwiska sa przez ukosna kreske
(/) roztaczone. Miejscowosci wydan beda przez kreske taczaca (-)

roztaczone. Kolejnos§¢ bedzie jak wyzej napisane, albo miedzynarodowo

_5_



http://www.kirchliche-zeitgeschichte.de Wskazniki dla ksztattowania rekopiséw

uzywang (odpowiednio Internationales Abkiirzungsverzeichnis fiir Theologie
und Grenzgebiete, hg. von Siegfried Schwertner, Berlin-New York, 1994).
Pod tytutem, albo podtytut w nawiasie przylaczony (napisany) w tym
wypadku przy jednej numeracji przed liczba ten skrét tu, nr., albo podobnie

zrezygnowac.
Przyklad (zarazem dla formy okazania):
Joachim Koéhler/Damian van Melis (wwyd.), Siegerin in Triimmern. Die Rolle der
katholischen Kirche in der deutschen Nachkriegsgesellschaft (KoGe 15), Stuttgart-
Berlin-K&In 1998.

2. Przyczynienia zbieranych tomow: imig¢, nazwisko autora, pelny tytul w
razie potrzeby podtytul, w: imig, nazwisko tego wydawcy z dodatkiem
(wyd.), catkowity tytul tych zbieranych tomow itd. 1 tak dalej (jak pod 1.),
podanie nr. strony.

Przykiad (zarazem dla formy okazania):
Peter Steinbach, Widerstandsdiskussionen im politischen Wandel der Bundesrepublik
Deutschland, w: tym samym (wyd.), Widerstand. Ein Problem zwischen Theorie und

Geschichte, Koln 1987, 311-334.

3. Opublikowania w czasopismach: imi¢, nazwisko autora, pelny tytut w razie
potrzeby podtytut, w: tytut czasopisma w stosowanych skrotach, nr. tomu
(rok), nr. strony.

Przykiad (zarazem dla formy okazania):
Robert P. Ericksen, Widerstand als ambivalenter Gegenstand historischer Forschung.

Am Beispiel der evangelisch-theologischen Fakultit der Universitit Gottingen, w:

KZG 1 (1988), 68-79, tu: 70.
4. Przy udowodnieniach z archiwdéw jest na wstepie ten przebieg (np. pismo
od A do B z dnia 19.2.1963 — cyfry roczne prosze, caltkowicie wypisac; to
dotyczy tez innych dat j nastepnie), archiwum i nr. akt wypisa¢. Dla

okreslenia archiwu sa stosowane skroty dozwolone.
Przyklad:
Pismo od A do B do 19.2.1963, BA Abt. Potsdam, ABC Nr. 111.



